
ใบขออนุญาตใชร้ถไปปฏิบัติงานต่างจังหวัด 

คณะแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยพะเยา 
 

ส่วนที่ 1 

วันท่ี.............เดอืน.....................................พ.ศ. ..................... 
 

เรยีน  คณบดีคณะแพทยศาสตร์ 
 

        ดว้ย......................................................................................... 

มคีวามประสงคข์ออนุญาตใชร้ถไป ................................................... 

....................................................................................... ................  

เพื่อ ................................................................................................ 

 จ านวน ......................... คัน มคีนน่ัง..................................คน 

ต้ังแต ่วันท่ี...........เดอืน.............................พ.ศ. ....................... 

    ถึง วันท่ี...........เดอืน.............................พ.ศ. ............................ 

โดยใชร้ถยนต์ไปรับท่ี ............................................................... 

ออกเดินทางต้ังแตเ่วลา ........................................................... 
 

             ลงชื่อ....................................................... 
 

                   (.....................................................) ผู้ขออนุญาต 
 

ส่วนที่ 2 
     
เรยีน  คณบดีคณะแพทยศาสตร์ 

      งานยานพาหนะไดจ้ัดรถยนต์ จ านวน...............คัน ดังนี้ 

รถยนต์....................ทะเบียน................................................ 
 

พนักงานขับ.......................................................................... 

 

            ไปปฏบัิติงานในครัง้น้ี 

 

                                     ลงชือ่.................................................... 
 

                                       (.........................................................) 

                                     ผู้ท่ีไดร้ับมอบหมาย 

ส่วนที่ 4 

         รถยนต์กลับถึงมหาวิทยาลัยพะเยา 

วันท่ี....................เดอืน.......................................พ.ศ. ........................ 

เวลา.................................น. 
 

                                         ลงชื่อพนักงานขับรถ                               

                              ............................................................. 
 

                                 (....................................................) 

   

ส่วนที ่3 

             O อนุญาต 

              O ไม่สามารถจัดรถให้ได้ 

 

...................................................................... 

 

 

 

รายละเอียดเพิ่มเติม 

ชื่อผู้ท่ีจะไปรับ................................................................................................................................................................................ 

เบอร์โทรผู้ท่ีจะไปรับ....................................................................................................................................................................... 

สถานท่ีรับ..................................................................................................................................................................................... 

สถานท่ีสง่..................................................................................................................................................................................... 

เวลารับ........................................................................................................................................................................................ 

ชื่อ / เบอร์โทรผู้ประสานงาน......................................................................................................................................................... 
 

ให้แนบส าเนาบันทกึการขออนุมัติไปปฏิบัติงาน หรือส าเนาหนังสอืเชญิ / อบรม / สัมมนา              

หรือส าเนาขออนุมัติโครงการ หรือ เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องด้วย  

ข้อควรจ าปฏิบัติ 

1. เมื่อเกิดความเสียหายขึน้ เป็นหน้าท่ีของผู้ขออนุญาตใชร้ถ ท่ีจะต้องติดตามด าเนินเรื่อง 

      และเสนอให้มหาวิทยาลัยทราบโดยดว่น 

2. การเดนิทางนอกเสน้ทางที่ไปปฏิบัติงานโดยไม่มเีหตุอันควร ถ้าเกิดความเสียหายขึน้  

ผู้ขออนุญาตใชร้ถต้องรับผิดชอบ 

3. เมื่อปฏิบัติงานเสร็จแล้วต้องรีบน ารถกลับโดยดว่น 

 



ใบขออนุญาตใชร้ถไปปฏิบัติงานในเขตจังหวัดพะเยา 

คณะแพทยศาสตร์  มหาวทิยาลัยพะเยา 
 

ส่วนที่ 1 

วันท่ี.............เดอืน...............................พ.ศ. ..................... 
 

เรยีน  คณบดีคณะแพทยศาสตร์ 
 

        ดว้ย............................................................................................... 

ต ำแหน่ง...............................................ฝ่ำย/ส ำนัก................................... 

ขออนุญำตใชร้ถ (ไปท่ีไหน) .......................................................................  

เพื่อ ............................................................................. มคีนน่ัง..........คน 

ในวันท่ี.................................................................เวลำ..........................น. 

ถึงวันท่ี................................................................เวลำ..........................น. 

 

             ลงชื่อ....................................................... 
 

                   (.....................................................) ผู้ขออนุญำต 

ส่วนที่ 3 

อนุญาต 

 

............................................................. 

 

 

 

ส่วนที่ 4  

       รับทรำบ........................................................................... 
        (..............................................................) พนักงำนขับรถ 

 

ส่วนที่ 5 

        กลบัถึงมหำวิทยำลัย เวลำ......................................น. 
         ......................................................................ผู้ใช้รถ 

ส่วนที่ 2 

             ได้จัดรถยนต์............................................................................. 

             หมำยเลขทะเบียน..................................................................... 

             ชื่อ (พ.ข.ร.)............................................................................... 

 

                           ลงชื่อ.............................................. 
 

                             (.................................................)               

                                       (ผูไ้ด้รับมอบหมำย) 
 

ส่วนที่ 6 

ในกรณีไมส่ำมำรถจัดรถได้ 

เรยีน..................................................................................... 

         งำนยำนพำหนะ ไม่สำมำรถจัดรถให้ไดเ้นื่องจำก 

............................................................................................. 

............................................................................................. 

                                  ................................................ 

                                    ผู้ท่ีไดร้ับมอบหมำย 

 

หมายเหต ุ

ระบุช่ือผู้ท่ีจะไปรับ / เบอร์โทรศัพท์ / สถำนท่ีรับ / สถำนท่ีสง่ / ชื่อและเบอร์โทรผู้ประสำนงำน  

......................................................................................................................................................... ..........................................

.......................................................................................................................................................... .........................................

.......................................................................................... ........................................................................................................ 

 ให้แนบส าเนาบันทึกการขออนุมัติไปปฏิบัติงาน หรือส าเนาหนังสือเชิญ  / อบรม / สัมมนา              

หรือส าเนาขออนุมัติโครงการ หรือ เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องด้วย 
 

ข้อควรจ าปฏบิัติ 

1. เมื่อเกิดควำมเสียหำยขึ้น เป็นหน้ำท่ีของผู้ขออนุญำตใชร้ถ ท่ีจะตอ้งติดตำมด ำเนินเร่ือง 

       และเสนอให้มหำวิทยำลัยทรำบโดยดว่น 

2. กำรเดินทำงนอกเส้นทำงที่ไปปฏบัิตงิำนโดยไม่มีเหตุอันควร ถ้ำเกิดควำมเสียหำยขึ้น  

ผู้ขออนุญำตใชร้ถต้องรับผิดชอบ 

3. เมื่อปฏบัิตงิำนเสร็จแล้วต้องรีบน ำรถกลับโดยดว่น 
 


