
คู่มือการให้บริการ ขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ 

1. Flowchart การขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

ผู้ขอเบิกเงินรางวัล กรอกข้อมูลในระบบ  
เว็บไซต์ http://wwmms.up.ac.th/research/uprm/login 

 
ด 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

 

แจ้งผู้ขอเบิกเงินรางวัล 

สิ้นสุด 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

เสนอผู้บริหารคณะฯ ลงนาม และส่งกองวิจัย 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร 

กองวิจัยตรวจสอบความ
ถูกต้อง 

 

เสนอผู้บริหารมหาวิทยาลัยอนุมัติ  

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

http://wwmms.up.ac.th/research/uprm/login


2. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ที ่ ผังการปฏิบัติงาน วิธีการด าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  1. ผู้ขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ 
เข้ากรอกขอ้มูลในระบบ เวบ็ไซต์ 
http://wwmms.up.ac.th/research/uprm/login 
 
2. เอกสารส่งให้เจ้าหน้าที่คณะแพทยศาสตร์ 

3 วัน 

 

ผู้รับบริการ 

2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบความถูกต้อง
ของเอกสาร 
กรณี : ไม่ผ่าน > ข้อมลูไมค่รบแจง้ผู้ขอเบิก 
กรณี : ผ่าน > เสนอผู้บริหาร 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 วัน เจ้าหน้าที ่

3  1. เสนอ คณบดีพิจารณาลงนาม เอกสารการ
ขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ 
2. เจ้าหน้าท่ีส่งเอกสารการขอเบิกเงินรางวัล
การเผยแพร่ผลงานวิชาการให้กับกองบริหาร
งานวิจัย 

2 วัน เจ้าหน้าที ่

4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กองบริหารงานวิจัยตรวจสอบ 

กรณี ผ่าน > เสนอผูบ้ริหารมหาลัยอนุมัติ 
และส่งคนืคณะ 
 

กรณี ไม่ผ่าน > ส่งคนืคณะแก้ไข 

2 วัน กองบริหาร
งานวิจัย 

5  เจ้าหน้าที่แจ้งผลการขอเบิกเงินรางวัล 5 นาท ี เจ้าหน้าที ่

 

เริ่มต้น 

ผู้ขอเบิกเงินรางวัล กรอกข้อมูลในระบบ  

 
ด 

เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร 

ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

 

ไม่ผา่น 

ผ่าน 

เสนอผู้บริหารคณะฯ ลงนาม และส่งกอง
วิจัย 

กองวิจัยตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

 

ผ่าน 

ไม่ผา่น 

เสนอผู้บริหารมหาวิทยาลัยอนุมตัิ  

แจ้งผลผู้รับบริการ 

สิ้นสุด 



3. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าระบบเว็บไซต์ http://wwmms.up.ac.th/research/uprm/login 

(ส าหรับนักวิจัยใหม่ คลิกลงทะเบียนและกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน) 

นักวิจัย นักวิจัยใหม่ 

คลิก ขอเบิกเงินรางวัล 

http://wwmms.up.ac.th/research/uprm/login


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก เบิกเงินรางวัลผลงานวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารวิชาการระดับ
นานาชาติ  

จากนั้นกรอกรายละเอียดผลงานวิจัยให้ครบถ้วนและกดบันทึกขั้นตอนที่ 1 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก ขั้นตอนที่ 2 (เอกสารแนบ) จากนั้นกดอัพโหลดรายการผลงานที่ขอเบิกเงินรางวัล, หลักฐาน
ที่ระบุ วัน/เดือน/ปี ท่ีเผยแพร่, หน้าสารบัญ และหลักฐานควอไทล์ (ทั้ง 4 รายการ) 

คลิก ขั้นตอนที่ 3 (ยืนยันข้อมูล) ตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอียดงาน 
จากนั้นกด พิมพ์บันทึกข้อความ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ปริ๊นเอกสารส่งเจ้าหน้าที่คณะ ฯ พร้อมเอกสารแนบดังภาพ  
(รับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) 

เอกสารแนบ 



4. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยาเรื่อง รางวัลการ เผยแพร่ผลงานวิชาการงานสร้างสรรค์ พ.ศ. 2562 

2. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยาเรื่องรางวัลการเผยแพร่ ผลงานวิชาการ พ.ศ. 2566 

3. ประกาศหลักเกณฑ์และแนวทางการพิจารณารางวัลสนับสนุนพื้นที่การเรียนรู้(Learning Space) 

มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2564 

5. ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 


