
 

ฝ่ายวิชาการ คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

Work Flow Management 
ขั้นตอนการจัดเตรียมความพร้อมในแต่ละรายวิชาก่อนเริ่มภาคการศึกษา  
(ภาคการศึกษาต้น-ภาคการศึกษาปลาย)  
หลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 
 

นักวิชาการศึกษาผู้รับผิดชอบด้านการเรียนการสอน  1. นายสิงหา เกล็ดพงษา 
                  2. นางสาวพรทิพา นุโปจา 

ผู้รับผิดชอบ รายละเอียด/กระบวนการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 
- คณาจารย ์
- นักวิชาการศึกษา 
(ด้านการเรียนการสอน) 
 
 
 
 
 
 
 
- คณาจารย์ที่เกี่ยวข้องใน

รายวิชา 
- นักวิชาการศึกษา 
(ประจำรายวิชา) 
 
 
 
- คณาจารย์ที่เกี่ยวข้องใน

รายวิชา 
- นักวิชาการศึกษา 
(ประจำรายวิชา) 
 
- อาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวิชา  
- นักวิชาการศึกษา 
(ประจำรายวิชา) 
 
 
 
 
- อาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวิชา  
- นักวิชาการศึกษา 
(ประจำรายวิชา) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- แบบสำรวจรายวิชาเปดิ
สอน ประจำปีการศึกษา 

- แบบสำรวจลงเวลา
กิจกรรม PBL/Case 
Study 

 
 
 
 
 
- มคอ.3 
- ปฏิทินการจัดการเรียน

การสอน หลักสูตร
แพทยศาสตรบัณฑิต 

 
 
 
- มคอ.3 
- ตารางสอนรายวิชา 
 
 
 
- มคอ.3 
- ตารางสอนรายวิชา 
 
 
 
 
 
- มคอ.3 
- ตารางสอนรายวิชา 
 

- 1 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 2 วัน 
 
 
 
 
 
 
- 3 ชม./รายวิชา 
 
 
 
 
- ก่อนเปิดภาค

การศึกษา 1 เดือน 
(ภาคต้น 1 พ.ค. 67 
ภาคปลาย 1 ก.ย 67) 

 
 
 
- ตามกำหนดปฏิทิน

หลักสตูร
แพทยศาสตร์  
(ซ่ึงนักวิชาการศึกษา
ประจำรายวิชาจะแจ้ง
เตือนแก่อาจารย์
ผู้รับผิดชอบรายวิชาอีก
ครั้ง) 

  

ฝ่ายวิชาการนดัประชุมเพื่อจัดทำตารางสำรวจ 

1. รายวิชาที่เปิดสอน 
2. อาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวิชา 
3. อาจารยผ์ู้ประสานรายวิชา 
4. นักวิชาการศึกษาผู้ประสานรายวิชา 
5. ตารางลงเวลาร่วมกิจกรรม PBL/Case Study 

 

นัดประชุมปรับปรุง มคอ.3 ตามรายวิชา 
ประจำภาคการศึกษา 

(ภาคการศึกษาต้น-ภาคการศึกษาปลาย) 

จัดทำและปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชา 
(มคอ.3)  

อาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวิชา ส่ง มคอ.3 + 
ตารางสอน (ฉบับสมบูรณ์)  

ที่นักวิชาการศึกษาประจำรายวิชา  
ตามปฏิทินการศึกษา หลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต 

นักวิชาการศึกษาตรวจสอบรายชื่ออาจารย์ผูส้อน
ในแต่ละรายวิชาให้ตรงกับระบบ REG 
** ในกรณีที่ข้อมูลไม่ตรงกันให้นักวิชาการศึกษา
ประจำรายวิชา แจ้งไปยังอาจารยผ์ู้รับผิดชอบ
รายวิชาให้ยื่นคำร้องของอาจารย์ เพื่อทำการ
เพิ่มเตมิและเปลีย่นแปลง (UP20)** 

 



 

ฝ่ายวิชาการ คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

Work Flow Management 
ขั้นตอนการจัดเตรียมความพร้อมในการจัดการเรียนการสอนในรายวิชา  
หลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 
 

นักวิชาการศึกษาผู้รับผิดชอบด้านการเรียนการสอน  1. นายสิงหา เกล็ดพงษา 
                  2. นางสาวพรทิพา นุโปจา 

ผู้รับผิดชอบ รายละเอียด/กระบวนการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 
- อาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวิชา 
- นักวิชาการศึกษา 
(ประจำรายวิชา) 
 
 
 
- อาจารยผ์ู้สอนรายวิชา 
- นักวิชาการศึกษา 
(ประจำรายวิชา) 
 
 
 
- อาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวิชา 
- นักวิชาการศึกษา 
(ประจำรายวิชา) 
 
 
 
 
 
- อาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวิชา  
- นักวิชาการศึกษา 
(ประจำรายวิชา) 
- นักวิชาการศึกษา  

(วัดและประเมินผล) 
 
 
 
- อาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวิชา  
- นักวิชาการศึกษา 
(ประจำรายวิชา) 
- นักวิชาการศึกษา  

(วัดและประเมินผล) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

- ตารางสอนรายวิชา 
 
 
 
 
 
- เอกสารประกอบการสอน 
 
 
 
 
 
- เอกสารประกอบกิจกรรม เช่น 

โจทย์ Case, scenario, 
facilitator guide สำหรับ
อาจารย ์

- แบบประเมินกิจกรรม 
 
 
 
- ข้อสอบ 
- แบบตารางวิเคราะห์ Minimal 

Passing Level (MPL) 
 
 
 
 
 
- ไฟล์และเอกสารผลการเรยีน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 1 สัปดาห์ 

ก่อนทำการ
ประเมิน 

 

 
 
 
 
- ตามกำหนด

ของตารางที่
ได้วางแผนไว ้

 

 
อาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวิชาส่งตารางสอน
รายวิชาให้นักวิชาการศึกษาประจำรายวิชา 
เพื่อประสานส่งต่อนสิิต 

อาจารยผ์ู้สอน ส่งไฟล์เอกสารประกอบการ
สอน ให้นักวิชาการศึกษาประจำรายวิชา หรือ
ตัวแทนนิสิตประจำรายวิชา 

อาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวิชา ทำการส่งเอกสาร
ประกอบกิจกรรม Case Study/ PBL ให้

นักวิชาการศึกษาประจำรายวิชา 
(นักวิชาการศึกษาประจำรายวิชาเป็นคน

จัดเตรียมแบบประเมินและจัดกลุม่นิสิตให้)  

อาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวิชา ส่ง ไฟล์ข้อสอบ 
(ฉบับสมบูรณ์) ที่นักวิชาการศึกษาประจำ

รายวิชา เพื่อทำการนัดและจดัวิพากษ์ข้อสอบ 
ก่อนทำการประเมินรายวัดผลในรายวิชานั้น ๆ 

อาจารยผ์ู้รับผิดชอบรายวิชาทำการประเมินผลนสิิต 
ตามตารางสอนรายวิชาที่กำหนดไว้ และนำผลการ
เรียนกรอกในระบบ REG ตามระยะเวลาที่กำหนด 
เพื่อนำเข้าวิพากษ์ผลการเรียน และดำเนินการให้
ทันปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัยที่กำหนด 
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- 1 สัปดาห์
ก่อนเปิด
รายวิชา 


