
คู่มือการด าเนินการขอเบิกเงนิรางวัลการเผยแพร่ผลงานวชิาการและงานสร้างสรรค์ 

ผ่านระบบบริหารจัดการงานวิจัย (UPRM) 

 

  



1. เข้าสู่ระบบ 

1.1 กดเลือกปุ่มเขา้สู่ระบบ 

 

  



1.2 กรอกชื่อผูใ้ช้ และกรอกรหัสผ่าน ใหค้รบถ้วน 

1.3 กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  
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2. ดูผลงานที่ขอเบิกเงนิรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการและงานสร้างสรรค์ 

2.1 กดเลือกเมนู “ขอเบิกเงินรางวัล” 

 

  

1 

ผลงานที่อยูร่ะหว่างการด าเนินการตรวจสอบ 

ผลงานท่ีด าเนินการตรวจสอบและเบิกเงินเรียบร้อยแล้ว 



3. กรอกข้อมูลการขอเบิกเงนิรางวัลค่าพิจารณาต้นฉบับผลงานวิชาการระดับนานาชาติ 

3.1 กดเลือกเมนู “ขอเบิกเงินรางวัล” 

 

3.2. กดเลือกปุ่ม “เบิกเงินรางวัลค่าพิจารณาต้นฉบับผลงานวิชาการระดับนานาชาติ” 
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3.3 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 1 

 

3.3.1 กรอก “เลขที่ อว.” และ “วันที่”  

 

3.3.2 ระบุ “ประเภทผลงานวิชาการ” 

 

3.3.3 ระบุ “ชื่อฐานข้อมูล” 
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3.3.4 กรอก “ชื่อวารสาร” 

 

3.3.5 ระบุ “การอ้างอิงวารสารอยู่ในคลอไทล์ที่” 

 

3.3.6 ระบุ “ประเภทผู้ประพันธ์” 

 

3.3.7 กรอก “ชื่อผลงาน” 

 

3.3.8 กรอก “ปีที่ /เล่มที่ (Volume)” 

 

3.3.9 กรอก “ฉบับที่ /เล่มที่ (No./ISSUE)” 
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3.3.10 กรอก “หน้าที่ตพีิมพ์” 

 

3.3.11 กรอก “เลขที่ ISSN” 

 

3.3.12 กรอก “ตีพิมพ์เผยแพร่เมื่อ” 

 

3.3.13 กรอก “Impact Factor ปี” 

 

3.3.14 กรอก “จ านวนเงินตามที่จา่ยจรงิ” 

 

3.3.15 กดปุ่ม “บันทึกขั้นตอนที่ 1” เพื่อบันทึกข้อมูล 
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3.4 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 2 

3.4.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 2” 

 

3.4.2 ระบุ “ประเภทไฟล์” 

 

3.4.3 เลือกไฟล์ที่ระบุในข้อ 3.4.2 

 

3.4.4 กดปุ่ม “อัพโหลด”เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

*** ท าการแนบไฟล์หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินรางวัลค่าพิจารณาต้นฉบับผลงานวิชาการระดับ

นานาชาติให้ครบถ้วน 

3.5 ข้อมูลขั้นตอนที่ 3 

3.5.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 3” 
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3.5.2 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่ได้กรอกในขั้นตอนที่ 1 และขัน้ตอนที่ 2  

 

3.5.3 กดปุ่ม “พิมพ์บันทึกข้อความ” เพื่อปริ้นบันทึกข้อความการขอเบิกเงินรางวัลค่าพิจารณาต้นฉบับ

ผลงานวิชาการระดับนานาชาติ 
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4. กรอกข้อมูลการขอเบิกเงนิรางวัลการเผยแพร่ผลงานวชิาการ 

4.1 กดเลือกเมนู “ขอเบิกเงินรางวัล” 

 

4.2. กดเลือกปุ่ม “เบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ” 
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4.3 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 1 

 

4.3.1 กรอก “เลขที่ อว.” และ “วันที่”  

 

4.3.2 ระบุ “ประเภทผลงานวิชาการ” 
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4.3.3 ระบุ “ชื่อฐานข้อมูล” 

 

4.3.4 กรอก “ชื่อวารสาร” 

 

4.3.5 ระบุ “การอ้างองิวารสารอยู่ในคลอไทล์ที่” 

 

4.3.6 ระบุ “ประเภทผู้ประพันธ์” 

 

4.3.7 กรอก “ชื่อผลงาน” 
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4.3.8 กรอก “ปีที่ /เล่มที่ (Volume)” 

 

4.3.9 กรอก “ฉบับที่ /เล่มที่ (No./ISSUE)” 

 

4.3.10 กรอก “หนา้ที่ตพีิมพ์” 

 

4.3.11 กรอก “เลขที่ ISSN” 

 

4.3.12 กรอก “ตีพมิพ์เผยแพร่เมื่อ” 

 

4.3.13 กรอก “Impact Factor ปี” 

 

4.3.14 กดปุ่ม “บันทึกขั้นตอนที่ 1” เพื่อบันทึกข้อมูล 

8 

10 

9 

11 

12 

13 

14 



4.4 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 2 

4.4.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 2” 

 

4.4.2 ระบุ “ประเภทไฟล์”  

 

4.4.3 เลือกไฟล์ที่ระบุในข้อ 4.4.2 

 

4.4.4 กดปุ่ม “อัพโหลด”เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

*** ท าการแนบไฟล์หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการให้ครบถ้วน 

4.5 ข้อมูลขั้นตอนที่ 3 

4.5.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 3” 
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4.5.2 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่ได้กรอกในขั้นตอนที่ 1 และขัน้ตอนที่ 2  

 

4.5.3 กดปุ่ม “พิมพ์บันทึกข้อความ” เพื่อปริ้นบันทึกข้อความการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงาน

วิชาการ 
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5. กรอกข้อมูลการขอเบิกเงนิรางวัลการเผยแพร่ผลงานงานสร้างสรรค์ 

5.1 กดเลือกเมนู “ขอเบิกเงินรางวัล” 
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5.2. กดเลือกปุ่ม “เบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานงานสร้างสรรค์” 

 

5.3 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 1 

 

5.3.1 กรอก “เลขที่ อว.” และ “วันที่”  

 

5.3.2 ระบุ “ประเภทผลงานวิชาการ” 

 

5.3.3 ระบุ “ประเภทผู้ประพันธ์” 
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5.3.4 กรอก “ชื่อผลงาน” 

 

5.3.5 กรอก “ชื่องานที่จัด” 

 

5.3.6 กรอก “วันที่น าเสนอผลงาน” 

 

5.3.7 กรอก “สถานที่เผยแพร่” 

 

5.3.8 กรอก “ประเทศที่เผยแพร่ (ต้องไมม่อยู่ในกลุ่มอาเซียน)” 

 

5.3.9 กดปุ่ม “บันทึกขั้นตอนที่ 1” เพื่อบันทึกข้อมูล 
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5.4 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 2 

5.4.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 2” 

 

5.4.2 ระบุ “ประเภทไฟล์”  

 

5.4.3 เลือกไฟล์ที่ระบุในข้อ 5.4.2 

 

5.4.4 กดปุ่ม “อัพโหลด”เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

*** ท าการแนบไฟล์หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานงานสร้างสรรค์ให้ครบถ้วน 

5.5 ข้อมูลขั้นตอนที่ 3 

5.5.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 3” 
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5.5.2 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่ได้กรอกในขั้นตอนที่ 1 และขัน้ตอนที่ 2  

 

5.5.3 กดปุ่ม “พิมพ์บันทึกข้อความ” เพื่อปริ้นบันทึกข้อความการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานงาน

สร้างสรรค์ 
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6. กรอกข้อมูลการขอเบิกเงนิรางวัลค่าตีพมิพ์ผลงานวิชาการระดับนานาชาติ 

6.1 กดเลือกเมนู “ขอเบิกเงินรางวัล” 

 

6.2. กดเลือกปุ่ม “เบิกเงินรางวัลค่าตีพมิพ์ผลงานวิชาการระดับนานาชาติ” 
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6.3 กรอกข้อมูลขัน้ตอนที่ 1 

 

6.3.1 กรอก “เลขที่ อว.” และ “วันที่”  

 

6.3.2 ระบุ “ประเภทผลงานวิชาการ” 

 

6.3.3 ระบุ “ชื่อฐานข้อมูล” 
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6.3.4 กรอก “ชื่อวารสาร” 

 

6.3.5 ระบุ “การอ้างอิงวารสารอยู่ในคลอไทล์ที่” 

 

6.3.6 ระบุ “ประเภทผูป้ระพันธ์” 

 

6.3.7 กรอก “ชื่อผลงาน” 

 

6.3.8 กรอก “ปีที่ /เล่มที่ (Volume)” 

 

6.3.9 กรอก “ฉบับที่ /เล่มที่ (No./ISSUE)” 
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6.3.10 กรอก “หน้าที่ตพีิมพ์” 

 

6.3.11 กรอก “เลขที่ ISSN” 

 

6.3.12 กรอก “ตีพิมพ์เผยแพร่เมื่อ” 

 

6.3.13 กรอก “Impact Factor ปี” 

 

6.3.14 กรอก “จ านวนเงินตามที่จา่ยจรงิ” 

 

6.3.15 กดปุ่ม “บันทึกขั้นตอนที่ 1” เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

  

10 

11 

12 

13 

14 

15 



6.4 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 2 

6.4.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 2” 

 

6.4.2 ระบุ “ประเภทไฟล์”  

 

6.4.3 เลือกไฟล์ที่ระบุในข้อ 6.4.2 

 

6.4.4 กดปุ่ม “อัพโหลด”เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

*** ท าการแนบไฟล์หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินรางวัลค่าตีพมิพ์ผลงานวิชาการระดับนานาชาติให้

ครบถ้วน 

6.5 ข้อมูลขัน้ตอนที่ 3 

6.5.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 3” 
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6.5.2 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่ได้กรอกในขั้นตอนที่ 1 และขัน้ตอนที่ 2  

 

6.5.3 กดปุ่ม “พิมพ์บันทึกข้อความ” เพื่อปริ้นบันทึกข้อความการขอเบิกเงินรางวัลค่าตีพมิพ์ผลงานวิชาการ

ระดับนานาชาติ 
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7. กรอกข้อมูลการขอเบิกเงนิรางวัลการเผยแพร่ผลงานท่ีได้รับจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 

7.1 กดเลือกเมนู “ขอเบิกเงินรางวัล” 

 

7.2. กดเลือกปุ่ม “เบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานที่ได้รับจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา” 
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7.3 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 1 

 

7.3.1 กรอก “เลขที่ อว.” และ “วันที่”  

 

7.3.2 ระบุ “ประเภทผลงานวิชาการ” 

 

7.3.3 ระบุ “ประเภทผู้ประพันธ์” 
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7.3.4 กรอก “ชื่อผลงาน” 

 

7.3.5 กรอก “เลขที่จดทะเบียน” 

 

7.3.6 กรอก “วันที่จดทะเบียน” 

 

7.3.7 กดปุ่ม “บันทึกขั้นตอนที่ 1” เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

7.4 กรอกข้อมูลขั้นตอนที่ 2 

7.4.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 2” 

 

7.4.2 ระบุ “ประเภทไฟล์”  

 

7.4.3 เลือกไฟล์ที่ระบุในข้อ 3.4.2 
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7.4.4 กดปุ่ม “อัพโหลด”เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

*** ท าการแนบไฟล์หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานที่ได้รับจดทะเบียนทรัพย์สิน

ทางปัญญาให้ครบถ้วน 

7.5 ข้อมูลขั้นตอนที่ 3 

7.5.1 กดเลือกปุ่ม “ขั้นตอนที่ 3” 
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7.5.2 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่ได้กรอกในขั้นตอนที่ 1 และขัน้ตอนที่ 2  

 

7.5.3 กดปุ่ม “พิมพ์บันทึกข้อความ” เพื่อปริ้นบันทึกข้อความการขอเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานที่

ได้รับจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 
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